文化交流项目

申报需知

*文化交流项目指哪些项目？

我校属于艺术类院校，几乎所有的对外学术交流都属于文化交流项目的范畴，包括演出、艺术节、音乐节、国际比赛、国际会议/研讨会、校际短期交流（不包括赴国外短期任教）等。一般性学术交流省外办未做硬性要求，但文化演出必须有省文化厅批复，省外办和省台办才会受理。
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*因公出国文化交流项目

一、申报材料及相关要求

（一）省内组团出国的文化交流项目，需报省文化厅（外联处），省文化厅审批项目或审核后转报文化部或省级相关部门。

文化交流活动涉及美术品出口出境，需单独向省文化厅（市场处）申报。

请示件和附件一式5份

1、请示件

请示件应编号并盖章，内容包括：

（1）邀请机构名称

（2）组团单位、团组名称、人数

（3）出访事由、出访时间（含出境和入境当天）

（4）费用支付方式（往返旅运费、在当地食宿费、交通费、人身意外保险费、道具服装运输费及演展费等）和经费来源。演出团组必须购买境外人身保险。境外有偿演展还需注明合同具体金额。

（5）演展项目所涉展品、道具的（中国）出入境城市

（6）申报单位对转报项目需明确同意意见（“拟同意此项交流活动”）

（7）申报单位联系人、电话

2、附件

复印件,如是外文需附中文翻译件。包括：

（1）邀请函：邀请方提供。应写明出访时间、在外天数、出访目的、人员名单及费用支付情况、邀请单位联系方式及法人签章。

（2）邀请方背景介绍

（3）活动日程(具体到每一天)

（4）出访人员名单（含姓名、性别、出生年月、工作单位、职务等）

（5）演出节目单（名称、类型）或展品清单（名称、作者、尺寸、小样）

（6）服装、道具清单（名称、类型、尺寸、数量），需分箱单列。

（7）其它附件

* 委托书：16岁以下少年儿童需出具父母亲笔签名并按指纹印的监护权委托同意书。

* 参加东亚、亚太等冠名的国际性学术活动、会议、艺术节，需提供活动背景介绍和参加国家/地区名单。

▲注意事项：

* 厅局级及以下离退休国家工作人员不安排因公出国交流。

（二）参加国家部委或其它省市区组团的跨地区跨部门文化交流团组，需在省文化厅备案。

1、备案材料：复印件一套1份。包括：

（1）《出国/赴港澳任务通知书》

由中央或外省具有因公出国（境）任务审批权单位下达，致四川省外办。

（2）《出国/赴港澳任务批件》

由中央或外省具有因公出国（境）任务审批权单位下达。

（3）《出国/赴港澳征求意见函》

由中央或外省具有因公出国（境）任务审批权单位下达，致四川省外办。

二、办理时限

建议各申报单位至少提前一个半月上报。

省文化厅有批复权限的项目，在征求相关部门或我驻外使领馆意见后，5个工作日内作出同意或不同意的批复。

省文化厅没有批复权限的项目，5个工作日内转报文化部或省级相关部门。

三、因公出国批件和出访证件办理

持文化厅批复和因公出国申报资料在省外办出入境管理处窗口办理。参照省外办网站要求（http://wqb.sc.gov.cn/zxfw/ygcg/bszn/），提交相关资料。

四、后续事宜

文化交流活动若涉及到展品、服装道具、乐器等物品出入境，演展团组需主动向海关咨询并申办相关手续（需提供文化部门项目批复、物品清单以及其他海关所需材料）。 

出访团组在返回后10天须内向省文化厅对外文化联络处报送出访总结，演展活动需注明场次（天数）、观众人数。

*因公赴香港/澳门文化交流项目

一、申报材料及相关要求

（一）省内组团的文化交流项目，需报省文化厅（港澳台办），省文化厅审批项目或审核后转报文化部或省级相关部门。

文化交流活动涉及美术品出口出境，需单独向省文化厅（市场处）申报。
请示件和附件一式5份

1、请示件

请示件应编号并盖章，内容包括：

（1）邀请机构名称

（2）组团单位、团组名称、人数

（3）赴香港或澳门事由、时间（含出境和入境当天）

（4）费用支付方式（往返旅运费、在当地食宿费、交通费、人身意外保险费、道具服装运输费及演展费等）和经费来源。演出团组必须购买境外人身保险。境外有偿演展还需注明合同具体金额。

（5）演展项目所涉展品、道具的出入境城市

（6）申报单位对转报项目需明确同意意见（“拟同意此项交流活动”）

（7）申报单位联系人、电话

2、附件

复印件。包括：

（1）邀请函：邀请方提供。应写明赴港澳时间、在外天数、出访目的、人员名单及费用支付情况、邀请单位联系方式及法人签章。

（2）邀请方背景介绍

（3）活动日程(具体到每一天)

（4）人员名单（含姓名、性别、出生年月、工作单位、职务等）

（5）演出节目单（名称、类型）或展品清单（名称、作者、尺寸、小样）

（6）服装、道具清单（名称、类型、尺寸、数量），需分箱单列。

（7）其它附件

* 短期赴港工作事宜表：赴港演出需填报。

* 委托书：16岁以下少年儿童需出具父母亲笔签名按指纹印的监护权委托同意书。

*参加东亚、亚太等冠名的国际性学术活动、会议、艺术节，需提供活动背景介绍和参加国家/地区名单。

▲注意事项：

* 经文化部批准赴港澳表演、展览和人员交流项目，如需变更或延长交流期，需在变更或延长实施前提前15天向文化部另文报批。人员已在港澳的，可向中央人民政府驻港（澳）联络办公室提出申请。

 * 厅局级及以下离退休国家工作人员不安排因公赴港澳交流。

（二）参加国家部委或其它省市区组团的跨地区跨部门文化交流团组，需在省文化厅备案。

1、备案材料：复印件一套1份。包括：

（1）《出国/赴港澳任务通知书》

由中央或外省具有因公出国（境）任务审批权单位下达，致四川省港澳办（省外办）。

（2）《出国/赴港澳任务批件》

由中央或外省具有因公出国（境）任务审批权单位下达。

（3）《出国/赴港澳征求意见函》

由中央或外省具有因公出国（境）任务审批权单位下达，致四川省港澳办(省外办)。
二、办理时限

省文化厅有批复权限的项目，5个工作日内作出同意或不同意的批复。

省文化厅没有批复权限的项目，5个工作日内转报文化部或省级相关部门。

三、因公赴港澳批件和出访证件办理

持文化厅批复和因公赴港澳申报资料在省外办出入境管理处窗口办理。参照省外办网站要求（http://wqb.sc.gov.cn/zxfw/ygcg/bszn/），提交相关资料。

四、后续事宜

文化交流活动若涉及到展品、服装道具、乐器等物品出入境，演展团组需主动向海关咨询并申办相关手续（需提供文化部门项目批复、物品清单以及其他海关所需材料）。 

出访团组在返回后10天内须向省文化厅港澳台办公室（对外文化联络处）报送出访总结，演展活动需注明场次（天数）、观众人数。

*因公赴台湾文化交流项目
一、申报材料及相关要求

文化交流活动涉及美术品出口出境，需单独向省文化厅（市场处）申报。
请示件和附件一式5份

1、请示件

请示件应编号并盖章，内容包括：

（1）邀请机构名称

（2）组团单位、团组名称、人数

（3）赴台事由、出访时间（含出境和入境当天）

（4）费用支付方式（往返旅运费、在当地食宿费、交通费、人身意外保险费、道具服装运输费及演展费等）和经费来源。演出团组必须购买境外人身保险。境外有偿演展还需注明合同具体金额。

（5）演展项目所涉展品、道具的出入境城市

（6）申报单位对转报项目需明确同意意见（“拟同意此项交流活动”）

（7）申报单位联系人、电话

2、附件

复印件。包括：

（1）邀请函：邀请方提供。应写明赴台团组和人员名单、人数、时间、事由、费用来源、邀请单位联系方式及法人签章。

（2）邀请方背景介绍

（3）活动日程(具体到每一天)

（4）赴台人员名单表：（附后，同时提供电子表格）；人员名单顺序与邀请函上名单表一致；“经办人”一栏不填，不用盖章。

（5）演出意向书和演出节目单（名称、类型），或办展意向书和展品清单（名称、作者、尺寸、小样）。

（6）服装、道具清单（名称、类型、尺寸、数量），需分箱单列。

（7）团长本人（台湾地区发放的）“入台许可”复印件。可在省文化厅确认立项后再行提交。
（8）其它附件

* 赴台经费说明：公务员和参公单位人员需附《赴台经费说明》，单位函头纸打印，盖章原件1份（附后）。

* 委托书：16岁以下未成年人需出具父母亲笔签名的监护权委托同意书。

* 赴台参加国际性或地区性文化节、艺术比赛、研讨会、论坛等，须附活动详细介绍、议程、参加该活动的海内外团组或人员名单、以及台邀请单位提供的不涉及“两个中国”、“一中一台”政治问题的保证函。

* 离退休国家工作人员不安排因公赴台交流。

二、办理时限

省文化厅5个工作日内转报文化部或省级台事相关部门。

三、因公赴台批件办理

出访团组需根据省台办统一要求，按照干部管理权限逐级备案，并向省台办交报《因公临时赴台人员备案表》和因公赴台要求的申报材料，由省台办审定后出具任务批件。

四、办理《大陆居民往来台湾通行证》

项目获批、并取得省台办批件后，出访团组集体在户口所在地公安机关或省公安厅出入境管理局及办理《大陆居民往来台湾通行证》。必须本人到场，现场照相办理，并提交：

1、省台办盖章的任务批件原件

2、台湾方发放的“入出境许可证”原件和复印件（1份）

3、身份证原件与复印件

4、户口本（原件）、户主页和本人页复印件

注：《大陆居民往来台湾通行证》有效期为五年，有效期内前往台湾须持此证申办签注。

五、后续事宜

文化交流活动若涉及到展品、服装道具、乐器等物品出入境，演展团组需主动向海关咨询并申办相关手续（需提供文化部门项目批复、物品清单以及其他海关所需材料）。 

出访团组在返回后10天内须向省文化厅港澳台办公室（对外文化联络处）报送出访总结，演展活动需注明场次（天数）、观众人数。
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